附件3

二级机动车驾驶教练员申报材料
填报注意事项
一、材料明细及排列顺序

（1） 机动车驾驶教练员职业资格考评申报表；

（2） 无重大以上道路交通责任事故记录证明或机动车安全驾驶经历声明；

（3） 工作总结；

（4） 机动车驾驶培训教案；

（5） 机动车驾驶证、机动车驾驶培训教练员证复印件；

（6） 学历证明复印件；

（7） 获奖证书及论文复印件；

（8） 近期免冠正面2寸白底照片1张。

以上材料一式1份，严格按顺序排列，A4纸打印后沿左侧两颗订书钉均匀装订。

二、“机动车驾驶教练员职业资格考评申报表”填写注意事项

（一）申请人应当如实填写各项内容。

（二）表格可在电脑中填好后打印，但签名处必须手写或加盖个人人名章；也可以直接手工填写，但要求字迹清晰，否则后果自负。

（三）“申报等级”为二级机动车驾驶教练员。

（四）“已获职业资格证书或技术职称”填写申请人所获得最高级别的国家职业资格名称及级别，或职称级别。如：三级公路测量工，或助理工程师。

（五）“专业学历”栏中应当填写符合国家教育行政主管部门认定的专业学历。

（六）“累计从事机动车驾驶培训教练员工作实际年限”按满周年累计计算。

（七）对于“无重大以上道路交通责任事故记录证明”及“机动车安全驾驶经历声明”，申请人可选择其中一个，由道路交通安全主管部门出具证明或本人签字声明。

（八）“从业经历证明”指申报时所在单位对申请人的历史业绩提供相应证明，包括从业年限、无不良教学记录年限。

三、“工作总结”填写注意事项

（一）工作总结按开篇、职业道德履行情况、教学业绩和教学管理成果、技术成果与推广、其他方面的顺序撰写。字数不少于2000字。标题为三号宋体，正文为四号宋体。

（二）工作总结应写实，尽量突出个人的工作成果和工作特点。

四、“机动车驾驶培训教案”填写注意事项

（一）按1课时教学内容填写。

（二）教案内容需体现个性化。

（三）按以下顺序编写：教学科目、教学目的和教学要求、时间安排、教学重点和难点、教学步骤、所使用的辅助教学工具或车型、其他。

（四）标题为三号宋体，正文为四号宋体。

五、其他

（一）申报材料每页均应在页面底端中部标明页码。

（二）照片背后应以铅笔注明申报人员所在省份、地市和姓名。
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